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Predmet Pravilnika

^lan 1.

(1) Pravilnikom o {tambiljima, pe~atima i po{tanskim `igovima u ''JP BH PO[TA'' d.o.o. Sarajevo
(u daljem tekstu: pravilnik) reguli{u se: oblik, veli~ina, sadr`aj, izrada, rukovanje, na~in
upotrebe i ~uvanje {tambilja, pe~ata i po{tanskih `igova u ''JP BH PO[TA'' d.o.o. Sarajevo (u
daljem tekstu: Dru{tvo).

(2) Tehni~ki uvjeti za izradu po{tanskih `igova propisani su ''Uputstvom za upotrebu po{tanske
opreme sa tehni~kim uvjetima za izradu'', od 15.02.2007. godine (u daljem tekstu: uputstvo).

Prijemni {tambilj

^lan 2.

(1) Svaka organizaciona jedinica Dru{tva ima prijemni {tambilj koji se stavlja (otiskuje) na pojed-
ina akta i druge slu`bene isprave koje se zaprimaju na Protokolu Dru{tva ili prijemnoj kance-
lariji-mjestu, prema propisima za administrativno rukovanje aktima i ispravama.

(2) Oblik, sadr`aj, izrada, na~in upotrebe i ~uvanje prijemnog {tambilja ure|uju se odlukom koju
donosi Uprava Dru{tva, shodno ~lanu 9. Statuta Dru{tva.

Pe~at

^lan 3.

(1) Svaka organizaciona jedinica Dru{tva ima pe~at okruglog oblika. Pe~at se upotrebljava pri
ovjeri potpisa ovla{tenog lica, ovjeri prepisa manipulativne isprave i uop{te prilikom izdavan-
ja isprava na kojima je potreban potpis i ovjera.
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Na osnovu ~lanova 35. i 80. Statuta ''JP BH PO[TA'' d.o.o. Sarajevo, Nadzorni odbor ''JP BH
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(2) Oblik, sadr`aj, izrada, na~in upotrebe i ~uvanje pe~ata ure|uju se odlukom koju donosi
Uprava Dru{tva, shodno ~lanu 9. Statuta Dru{tva.

Pe~atnjak za vosak

^lan 4.

(1) Pe~atnjak za vosak je posebna vrsta po{tanskog `iga, bez oznake dana, koji se koristi za
zatvaranje po{iljaka sa povjerljivim sadr`ajem, vrijednosnih pisama i paketa, vre}a, kao i u
drugim slu~ajevima koji su predvi|eni va`e}im propisima.

(2) Svaka po{ta raspola`e sa pe~atnjakom za vosak od mesinga ili drugog pogodnog metala,
okruglog oblika, veli~ine 32 mm u pre~niku. U sredini pe~ata nalazi se ugraviran amblem JP
BH PO[TA Sarajevo, veli~ine 9x12 mm, a oko amblema naziv po{te sa sjedi{tem i po{tan-
skim brojem.

Upotreba pisma

^lan 5.

[tambilji i pe~ati iz ~lanova 2., 3. i 4. ovog pravilnika izra|uju se na jednom od slu`benih jezika
koji su u upotrebi u Federaciji BiH. 

Po{tanski `ig

^lan 6.

Po{tanski `ig je sredstvo rada svake po{te. Svaka po{ta ima najmanje jedan, a po potrebi i vi{e
po{tanskih `igova, koji slu`i za `igosanje (ozvani~avanje) po{iljaka primljenih za prijenos i
uru~enje, nov~anih dokumenata (uplata i isplata), kao i za `igosanje manipulativnih i ra~unskih
isprava koje se odnose na prijenos po{tanskih po{iljaka. 

Vrste po{tanskih `igova
^lan 7.

Po{tanski `igovi se dijele na:
- redovne po{tanske `igove,
- prigodne po{tanske `igove,
- ma{inske po{tanske `igove,
- terminalne po{tanske `igove, i
- ostale `igove.
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Karakteristike redovnog po{tanskog `iga

^lan 8.

(1) Redovni po{tanski `ig je okruglog oblika, pre~nika 30 mm, izra|en od ~elika ili drugog
materijala na kome je ugraviran naziv po{te, sa po{tanskim brojem. U sredini `iga nalaze se
pokretne brojke koje ozna~avaju datum (dan, mjesec i godinu) i sat upotrebe. Pokretne brojke
pomjeraju se pomo}u igle sa zavrtnjem.

(2) Redovni po{tanski `ig slu`i za `igosanje po{tanskih po{iljaka primljenih na prijenos i
uru~enje, nov~anih dokumenata (uplata i isplata), kao i za `igosanje manipulativnih i
ra~unskih isprava koje se odnose na prijenos po{tanskih po{iljaka.

(3) @igosanje se vr{i prema odredbama Pravilnika o vr{enju usluga u po{tanskom prometu. 
(4) Naziv mjesta na `igu se ispisuje latini~nim pismom.
(5) Ispod brojki koje ozna~avaju datum, ozna~ava se odjeljak po{te malim slovima, po abecedi.

Redovni po{tanski `ig koji je ozna~en slovom ”a” upotrebljava glavna blagajna, a `igove sa
narednim slovima upotrebljavaju odjeljci uplata i isplata, pismonosno-paketski odjeljci, zatim
odjeljci telegrafa i telefona.

(6) Ako je za neku po{tu potrebno vi{e redovnih po{tanskih `igova, nego {to ima slova u
abecedi, po utro{ku malih slova, ozna~avanje se nastavlja velikim slovima, od ”A” nadalje. 

@ig mobilne po{te

^lan 9. 

@ig mobilne po{te ima sve karakteristike redovnog po{tanskog `iga, s tim {to se pored broja i
naziva po{te na `igu gravira i oznaka MOBILNA PO[TA.

Redovni po{tanski `igovi izmjeni~nih po{ta

^lan 10. 

Svaka izmjeni~na po{ta ima redovni po{tanski `ig na kome je latinicom ispisan naziv izmjeni~ne
po{te i dodatak: ”Bureau d'echange” (npr. Sarajevo - Bureau d'echange), a u donjem dijelu
po{tanski broj.
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Redovni po{tanski `igovi po{ta carinjenja

^lan 11.

Svaka po{ta carinjenja ima redovni po{tanski `ig sa nazivom mjesta po{te i datumom. U gornjem
dijelu `iga stoji npr. Sarajevo - po{ta carinjenja, a u donjem dijelu po{tanski broj. Naziv po{te i
dodatak pi{u se latinicom.

Ma{inski po{tanski `igovi

^lan 12.

Ma{inski po{tanski `igovi su oni `igovi koji su ugra|eni u ma{inama za frankiranje, ma{inama za
`igosanje po{tanskih po{iljaka i drugim ma{inama koje se koriste u po{tanskom prometu. Veli~ina
ovih `igova mo`e biti manja od predvi|ene veli~ine redovnog po{tanskog `iga, {to zavisi od
veli~ine same ma{ine. 

Terminalni po{tanski `igovi

^lan 13.

(1) Terminalni po{tanski `igovi nisu klasi~nog oblika, ve} je to odre|eni skup brojki, u kome
svaki broj ima zna~enje i slu`e za ozvani~avanje (potvr|ivanje) prijema uplate ili isplate
nekog nov~anog dokumenta putem {tampanja na terminalima za nov~ani promet.

(2) Dimenzije otiska prilago|ene su dimenzijama dokumenata i obrazcima koji se primjenjuju u
nov~anom poslovanju kod po{ta.

(3) Otisak u terminalnom potvr|ivanju sadr`i slijede}e elemente (podatke):
- u prvom redu: po{tanski broj i naziv po{te,
- u drugom redu: datum, redni broj uplate/isplate, {ifru {alterskog operatora i {ifru transakcije,
- u tre}em redu: iznos uplate/isplate i iznos pla}ene po{tarine.

Izrada po{tanskih `igova

^lan 14.

(1) Prema potrebi, Centar po{ta snabdijeva po{te po{tanskim `igovima, naru~uje izradu i daje
potrebne podatke za izradu po{tanskog `iga. 

(2) Izradu po{tanskog `iga mo`e vr{iti samo ovla{tena organizacija - firma, a prema uslovima iz
ovog pravilnika i u skladu sa tehni~kim uvjetima za izradu po{tanskih `igova propisanim
uputstvom.
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Evidencija o po{tanskim `igovima

^lan 15.

(1) Svaka po{ta o svim svojim `igovima vodi evidenciju u Kontrolnoj knjizi `igova (obr. P-116a),
koja je sastavni dio ovog pravilnika. Evidencija mora biti ura|ena tako da se mogu uvijek lako
utvrditi podaci o tome kada je pojedini `ig pu{ten u upotrebu i na kom radnom mjestu je bio
u upotrebi, kao i kada je stavljen (privremeno ili trajno) van upotrebe. Ova evidencija je tra-
jnog karaktera.

(2) Pored svakog otiska `iga, u kontrolnoj knjizi `igova treba da ima dovoljno prostora za
uno{enje svih podataka o tehni~kim izmjenama, kao i o nestanku i ogla{avanju `iga
neva`e}im.

(3) Evidenciju o `igovima vode i Centri po{ta za po{te na svom podru~ju.

Rukovanje po{tanskim `igovima

^lan 16.

(1) Rukovanje po{tanskim `igovima u svim po{tama mora biti uredno i pod stalnim nadzorom
voditelja po{te, odnosno od njega ovla{tene osobe.

(2) Po{tanski `ig koji je u upotrebi, ~isti se ~etkom svakog dana prije po~etka rada, a najmanje
jednom nedjeljno ostavlja se da preno}i u petroleju ili nekom drugom podesnom hemijskom
sredstvu za ~i{}enje. Nakon ovog postupka potrebno je `ig prije upotrebe i{~istiti i dobro
obrisati. O odr`avanju i ispravnosti po{tanskog `iga i pribora brine se zaposlenik koji ga
upotrebljava.

Pribor za `igosanje

^lan 17.

(1) Kao pribor za `igosanje koristi se: jastu~i} za `ig, podmeta~ za `igosanje i crna uljana boja.
(2) Jastu~i} za `ig treba natopiti bojom na kraju rada. Nalijevanje boje za `ig neposredno na suk-

nenu (~ohanu) prevlaku nije dozvoljeno. Prije nalijevanja boje prevlaku treba skinuti, pa boju
polako nalijevati neposredno na kudelju (vatelin) kojom je ispunjen jastu~i}. Po zavr{enom
nalijevanju na kudelju (vatelin) stavlja se pamu~na podloga, koja se pri~vr{}uje metalnim
prstenom na osnovu jastu~i}a.

(3) Jastu~i} za `ig treba ~uvati od pra{ine i sunca, a kada se ne upotrebljava treba da bude
pokriven poklopcem. 

(4) @igosanje po{iljaka i po{tanskih isprava vr{i se na gumenoj podlozi, kako bi otisci `iga bili
{to jasniji, a `igosanje obavljalo vez velike buke.
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(5) Uljanu boju treba dr`ati dobro zatvorenu i ~uvati je na mra~nom i hladnom mjestu. Ne smije
se mije{ati sa drugim sredstvima a prije upotrebe bo~icu sa bojom treba promu}kati.

Upotreba po{tanskog `iga

^lan 18.

(1) Otisak po{tanskog `iga mora biti jasan i ~itak. Datum na `igu mora da odgovara datumu kada
je `igosanje izvr{eno. Zabranjeno je `igosanje starijim ili unaprijed namje{tenim datumom na
`igu.

(2) Zloupotreba po{tanskog `iga povla~i disciplinsku, a prema te`ini, prirodi zloupotrebe i
posljedicama, i krivi~nu odgovornost.

^uvanje po{tanskog `iga

^lan 19.

(1) Po zavr{etku rada po{tanski `ig se ~uva pod klju~em, po pravilu, u kasi. Za pravilno i propis-
no ~uvanje `iga odgovoran je zaposlenik odnosnog radnog mjesta gdje se `ig upotrebljava.

(2) Povremenu kontrolu ~uvanja i odr`avanja po{tanskog `iga du`ni su da vr{e voditelji po{ta,
odnosno od njih ovla{tene osobe.

Postupak u slu~aju nestanka po{tanskog `iga

^lan 20.

(1) U slu~aju nestanka po{tanskog `iga iz po{te, po{ta je du`na da odmah, u pismenoj formi, o
tome izvjesti svoj Centar po{ta. Izvje{taj mora da sadr`i slijede}e podatke:

- naziv po{te kod koje je nestao `ig,
- posebne oznake na `igu,
- datum nestanka,
- radno mjesto gdje je nestali `ig bio u upotrebi, i
- okolnosti pod kojima je do{lo do nestanka `iga.

(2) Po prijemu izvje{taja o nestanku po{tanskog `iga Centar po{ta, u pismenoj formi, o tome
obavje{tava sve po{te na svome podru~ju, druge Centre po{ta i Dru{tvo, radi objavljivanja
nestanka `iga u ''Slu`benim novinama'' Dru{tva (u daljem tekstu: ''Slu`bene novine''), kako bi
sve po{te u Bosni i Hercegovini bile upoznate i obratile pa`nju da ne vr{e isplate po
nov~anim dokumentima koje su ozvani~ene ukradenim, odnosno nestalim po{tanskim `igom. 

(3) Druge po{tanske operatore obavje{tava Sektor za po{tanski promet pismenim putem.
(4) Nestanak po{tanskog `iga evidentira se u Kontrolnoj knjizi `igova.
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(5) Nestali po{tanski `igovi i plombir klije{ta zamijenjuju se novim, koji se moraju razlikovati od
nestalih (slovom ili drugom oznakom), o ~emu odlu~uje Centar po{ta. 

Ponovna upotreba nestalog po{tanskog `iga

^lan 21.

(1) Ako se naknadno, po podno{enju izvje{taja o nestanku, prona|e nestali `ig, o tome se u pis-
menoj formi izvje{tava Centar po{ta.

(2) Po prijemu izvje{taja, Centar po{ta koji je nestanak `iga objavio u ”Slu`benim novinama”,
objavi}e na isti na~in nalazak `iga i njegovu ponovnu va`nost, ukoliko nema smetnji da se
nestali `ig ponovo pusti u upotrebu. 

Prigodni po{tanski `igovi

^lan 22.

Prigodni po{tanski `igovi su `igovi kojima se obilje`ava neki prigodni doga|aj. Prigodni po{tans-
ki `igovi mogu biti sa pokretnim i nepokretnim datumom.

Prigodni po{tanski `igovi "Prvi dan"

^lan 23.

(1) U cilju obilje`avanja prvog dana pu{tanja u prodaju izdanja prigodnih, redovnih po{tanskih
maraka i blokova, za svako izdanje izra|uje se i prigodni po{tanski `ig ”Prvi dan” sa
nepokretnim datumom. 

(2) Veli~ina `iga ”Prvi dan” je do 35 mm u pre~niku. Ovaj `ig ima u krugu naziv po{te sa po{tan-
skim brojem u kojoj }e se nalaziti odre|enog dana u upotrebi, legendu ”Prvi dan” i datum
upotrebe. 

(3) Prigodni po{tanski `ig ”Prvi dan” mora imati prigodni tekst, crte` ili amblem kojim se
obilje`ava doga|aj. Ovi `igovi se koriste samo onog dana koji je ugraviran na `igu i to samo
za `igosanje izdanja maraka ili blokova koje obilje`ava i koje se tog dana pu{taju u prodaju,
pojedina~no ili u serijama, nalijepljenim na filatelisti~kim kovertama ili na zahtjev korisnika -
filatelista nalijepljenim na praznom kovertu ili listu papira. 

(4) Ako se radi o `igu sa pokretnim datumom, datum na `igu ”Prvi dan” ostaje nepromijenjen sve
do slijede}eg izdanja maraka ili blokova. U me|uvremenu tim datumom mogu se `igosati
samo odgovaraju}e marke i blokovi (prema datumu izdanja), svakog dana po zahtjevu koris-
nika, ali ne i marke nalijepljene na po{tanskim po{iljkama. 
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(5) Izrada i upotreba `igova iz stava (4) ~lana 23. ovog pravilnika odobrava se po postupku koji
va`i za prigodne po{tanske `igove, osim za prigodne po{tanske `igove ”Prvi dan” koji su u
nadle`nosti Dru{tva. 

Izdavanje rje{enja za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga "Prvi dan"

^lan 24.

Slu`ba marketinga, na nivou Dru{tva, vodi sve poslove i aktivnosti vezane za izdavanje prigodnih
po{tanskih `igova ”Prvi dan”, koji su u nadle`nosti Dru{tva. Za prigodne po{tanske `igove ''Prvi
dan'' ne izdaje se Rje{enje, obzirom da je izdavanje istih regulisano Odlukom o izdavanju po{tan-
skih maraka i vrijednosnica za svako pojedino izdanje po{tanskih maraka.

Izrada i upotreba prigodnog po{tanskog `iga

^lan 25.

(1) Za obilje`avanje dru{tveno-politi~kih, privrednih, sportskih, kulturnih, historijskih i drugih
va`nijih doga|aja, predlaga~ podnosi zahtjev za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga
Centru po{ta na ~ijem }e se podru~ju `ig upotrebljavati. 

(2) U zahtjevu predlaga~ treba navesti datum upotrebe, ukoliko se radi o `igu sa nepokretnim
datumom, kao i po{tu u kojoj }e se prigodni po{tanski `ig nalaziti u upotrebi. 

(3) Ukoliko se radi o prigodnom `igu sa pokretnim datumom, predlaga~ treba navesti prvi i
posljednji dan upotrebe `iga.

Rok za podno{enje zahtjeva za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga

^lan 26.

(1) Zahtjev za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga, predlaga~ podnosi nadle`nom
Centru po{ta najmanje 30 (trideset) dana prije po~etka upotrebe. Zajedno sa zahtjevom pred-
laga~ je du`an dostaviti i originalni nacrt po{tanskog `iga sa 3 (tri) kopije otiska prigodnog
po{tanskog `iga u razmjeri, minimalno 1:2.

(2) Zahtjev za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga mo`e da podnese svako pravno lice. 
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Materijal za izradu prigodnog po{tanskog `iga

^lan 27.

(1) Prigodni po{tanski `igovi se izra|uju od metala ili tvrde plastike.
(2) Prigodni po{tanski `ig treba imati prigodni tekst, crte` ili amblem, kojim se obilje`ava

doga|aj, a obavezno mora imati naziv po{te sa po{tanskim brojem kod koje }e se `ig nalaziti
u upotrebi, kao i dan, mjesec i godinu upotrebe koji se obilje`avaju arapskim brojevima. 

Oblik i veli~ina prigodnog po{tanskog `iga

^lan 28.

Oblik i veli~ina prigodnih po{tanskih `igova mogu biti razli~iti, s tim {to veli~ina najmanje strane,
odnosno pre~nik `iga ne mo`e biti ve}i od 35 mm, vode}i pri tome ra~una o estetskom izgledu `iga. 

Izdavanje rje{enja za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog `iga

^lan 29.

(1) Zahtjev iz ~lana 26. ovog pravilnika Centar po{ta dostavlja Sektoru za po{tanski promet na
razmatranje i davanje saglasnosti.

(2) Ukoliko je zahtjev opravdan i ispunjava uslove za izradu i upotrebu prigodnog po{tanskog
`iga, Centar po{ta izdaje rje{enje i istovremeno obezbje|uje objavljivanje ovog rje{enja u
''Slu`benim novinama''.

(3) Rje{enje se izdaje u 6 ({est) primjeraka, od kojih se jedan primjerak dostavlja Dru{tvu radi
objavljivanja u ”Slu`benim novinama”, najmanje 20 (dvadeset) dana prije upotrebe `iga. U
izuzetnim slu~ajevima ovaj rok mo`e biti kra}i, ali u svakom slu~aju najmanje 10 (deset) dana
prije izlaska iz {tampe ''Slu`benih novina''. 

Narud`ba za izradu prigodnog po{tanskog `iga

^lan 30.

(1) Ukoliko je rje{enje izdato, Centar po{ta naru~uje izradu `iga u skladu sa va`e}im aktima
Dru{tva.

(2) Tro{kove izrade `iga, kao i tro{kove rada i manipulativne tro{kove Centra po{ta, snosi predla-
ga~. 
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Preuzimanje i otprema prigodnih po{tanskih `igova

^lan 31.

(1) Centar po{ta, koji je izvr{io narud`bu izrade prigodnog po{tanskog `iga, isti preuzima od
organizacije koja ga izra|uje. 

(2) Po prijemu `iga Centar po{ta }e blagovremeno, a najkasnije u roku od 3 (tri) dana prije
upotrebe, dostaviti prigodni po{tanski `ig po{ti kod koje }e isti biti u upotrebi, sa posebnim
uputstvom za njegovu upotrebu. 

Otprema prigodnog po{tanskog `iga Slu`bi marketinga

^lan 32.

(1) Po{ta koja je koristila prigodni po{tanski `ig, du`na je narednog dana, po prestanku upotrebe,
`ig dostaviti svom Centru po{ta.

(2) U roku od 5 (pet) dana po prijemu `iga, Centar po{ta je du`an da, zajedno sa jednim prim-
jerkom rje{enja prigodni po{tanski `ig dostavi Slu`bi marketinga, a 5 (pet) otisaka prigodnog
po{tanskog `iga, na papiru veli~ine 10x10 cm, Sektoru za po{tanski promet.

Boja za prigodne po{tanske `igove
^lan 33. 

(1) Za `igosanje prigodnim po{tanskim `igom upotrebljava se isklju~ivo crna boja.
(2) Prigodnim po{tanskim `igom mogu se `igosati sve nalijepljene po{tanske marke, koje se

nalaze u redovnoj upotrebi.

Zabrana upotrebe prigodnog po{tanskog `iga

^lan 34.

Zabranjena je upotreba prigodnog po{tanskog `iga za koji nije bilo izdato rje{enje za izradu i
upotrebu istog. 

36

SN-29:SL. NOVINE 11.qxd  10.7.2009  11:03  Page 36



Evidencija izdatih rje{enja

^lan 35.

Radi pra}enja izdavanja rje{enja o izradi i upotrebi prigodnih po{tanskih `igova, Dru{tvo kao i
Centri po{ta, du`ni su da vode odgovaraju}u evidenciju.

Plombir klije{ta

^lan 36.

(1) Za zatvaranje po{tanskih po{iljaka, po{tanskih vre}a i drugog, po{te upotrebljavaju plombir
klije{ta.

(2) Gravirani dio plombir klije{ta je okruglog oblika, a veli~ina graviranog dijela je 16 mm u
pre~niku. Na jednoj strani izgraviran je logotip Dru{tva veli~ine 5x6,5 mm. Na drugoj strani je
izgraviran u krugu naziv po{te sa po{tanskim brojem. Naziv po{te ispisuje se latinicom.

(3) Ako jedna po{ta ima vi{e plombir klije{ta, ova se klije{ta ozna~avaju slovom (a,b, itd.) koje
}e se ugravirati ispod po{tanskog broja.

(4) Za izradu plombir klije{ta primjenjuju se odredbe ~lana 14. ovog pravilnika.
(5) Evidencija o plombir klije{tima vodi se u skladu sa odredbama ~lana 15. ovog pravilnika.
(6) Pri nestanku plombir klije{ta u svemu se postupa prema ~lanu 20. ovog pravilnika.

@ig "T"
^lan 37.

Za obilje`avanje po{iljaka koje nisu ili su nedovoljno frankirane po cjenovniku po{tanskih usluga,
svaka po{ta ima `ig ”T”, izra|en od mesinga ili drugog pogodnog materijala

Rashodovanje i uni{tavanje `igova

^lan 38.

Ako se rashoduju po{tanski `igovi, pe~atnjaci ili plombir klije{ta uslijed dotrajalosti, odnosno ako
su polomljeni, o{te}eni ili iz drugih razloga postali neupotrebljivi, isti se moraju komisijski uni{titi,
o ~emu se sa~injava zapisnik i odgovaraju}a zabilje{ka u Kontrolnoj knjizi `igova.
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Promovisanje po{tanskih usluga

^lan 39.

Za promovisanje po{tanskih i drugih usluga, Centri po{ta mogu u ma{ine za `igosanje i frankiran-
je po{tanskih po{iljaka ugra|ivati dodatak uz `ig (oglas ili reklamu). 

^lan 40.

(1) Vlasnici ma{ina za frankiranje mogu uz `ig i oznaku po{tarine sastaviti reklamni oglas za svoju
ustanovu, odnosno preduze}e.
(2) Tekst oglasa odobrava Centar po{ta, s tim {to korisnik ma{ine za frankiranje pla}a Centru po{ta
odre|eni iznos prema ugovoru.
(3) Korisnici po{tanskih usluga uz pismeni zahtjev mogu zatra`iti od Centra po{ta reklamiranje svih
usluga i proizvoda koja bi se reklamirali putem ma{ine za `igosanje uz pla}anje naknade ovih uslu-
ga prema ugovoru.

Prelazne i zavr{ne odredbe
^lan 41.

Zate~eni {tambilji, pe~ati i `igovi u po{tama koji ne odgovaraju propisima ovog pravilnika, Centri
po{ta }e postepeno zamijeniti novim, s tim da se ova zamjena treba zavr{iti u roku od 3 (tri) mjese-
ca od stupanja na snagu ovog pravilnika.

^lan 42.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da va`i Pravilnik o {tambiljima, pe~atima i po{tan-
skim `igovima u Javnom preduze}u BH Po{ta Sarajevo broj: UO-7010/04 od 13.05.2004. godine
(Slu`bene novine JP BH Po{ta Sarajevo broj: 8/04). 

^lan 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo~i Dru{tva. 
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Broj: N.O.-8.1-16933/08
Datum, 18.12.2008. godine

PREDSJEDNIK
NADZORNOG ODBORA

_________________________ 
Besim Halilovi}

Ovaj pravilnik je objavljen na ogasnoj plo~i Dru{tva dana 22.12.2008. godine.

SLU@BA ZA PRAVNE, KADROVSKE I OP]E POSLOVE
_______________________________

Avdija Numanovi}
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''JP BH PO[TA'' d.o.o.
S A R A J E V O

Centar po{ta ________________

Broj:
Dana,

Na osnovu ~lana 29. Pravilnika o {tambiljima, pe~atima i po{tanskim `igovima u ''JP BH PO[TA''
d.o.o. Sarajevo i saglasnosti Sektora za po{tanski promet broj: ________ od ______ god. shodno
zahtjevu __________________________ , a u cilju obilje`avanja
____________________________________, upravnik Centra po{ta ___________ d o n o s i 

R J E [ E N J E
O IZRADI I UPOTREBI PRIGODNOG PO[TANSKOG @IGA

I.

Ovim rje{enjem odobrava se:

Izrada prigodnog po{tanskog `iga:
materijal: metal/plastika,
oblik: prema skici u prilogu rje{enja,
dimenzije: pre~nik,
tekst u `igu,
datum: a) nepokretni __________ pokretni od ______ do ______

Upotreba prigodnog po{tanskog `iga pod ta~kom 1. nalazi}e se u upotrebi:
u po{ti ______________
dana: _______________
boja: crna

II.

Poslije upotrebe u roku od 5 (pet) dana `ig se otprema Slu`bi marketinga, a 5 (pet) otisaka `iga
Sektoru za po{tanski promet.

III.

Tro{kove izrade prigodnog `iga snosi predlaga~ ______________________________________ .

UPRAVNIK CENTRA PO[TA
________________________

DOSTAVITI:
- Podnosiocu zahtjeva,

- Slu`bi marketinga,
- Sektoru za po{tanski promet,
- Organizaciji koja izra|uje `ig,
- Po{ti ______________,
- a/a.
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Obr. P-116a

Centar po{ta__________________ Po{ta______________

KONTROLNA KNJIGA @IGOVA

Red. broj

Vrsta `iga
(redovni,
prigodni,

pe~atnjak,
plombir

klije{ta i dr.)

Oznaka
`iga ili
probni 
otisak

@ig u
upotrebi od

(datum)

Radno
mjesto gdje

se `ig
nalazi u
upotrebi

Izmjene 
na `igu

(gdje i od
kada -
datum)

Stavljen
van

upotrebe
(datum)

- privrmeno
- trajno

Napomena:
upisuju se
podaci o

nestanku i
ogla{avanju
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PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
o STAMBILJtMA, pECATtMA I poSTANSKIM

Zlcovtua U "JP BH poSra" d.o.o. sarajevo



Na osnovu 6lana 35. stav (1) ta6ka 7. alinqa 9. Statuta "JP BH POSTA" d.o.o. Sarajevo, Zakllu6ka
Uprave Dru5tva broj: U.D.01.3.2 .-8266118.7.4. (156.7.a.)od 21 .05.2018. godine, Nadzorni odbor
"JP BH POSTA' d.o.o. Sarajevo, na svojoj 2s.sjednici, odrzanoj dana 12.07.2018. godine, donosi:

PRAVILNIK O IZTJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA O STAMBILJIMA, PECATIMA I POSTANSKIM ZIEOVIMI

U "JP BH POSTA" d.O.O. SARAJEVO,
broj: N.O.-8.{-16933/08 od 18.12.2008. godine

e lan 1.

U Pravilniku o Stambijima, pe6atima i postanskim iigovima u "JP BH POSTA"
d.o.o. Sarajevo, broj: N.O.-8.1-16933/08 od 18.12.2008. godine (u daljem tekstu: Pravilnik) u elanu
20. iza stava (5) se dodaju novi stavovi (6) i (7) koji glase:

(6) U slu6aju kada ie zbog nestanka Ziga/zigova iz jedne po5te onemogu6eno zigosanje po6iljaka i

dokumenata ligom s brojem i nazivom te poste, cenlar posta 6e radi obezbjetlenja kontinuiteta pruZanja

usluga, donijeti odluku kojom se poSti iz koje je nestao Zig dodjeljuje na privremeno koristenje, a najduze
do nabavke novog Ziga, ,ig druge po$te istog centra po6ta.
Centar posta obavezan je o odluci iz ovog stava, kao i o datumu podetka i prestanka koristenja Ziga
druge poSte u po5ti iz koje je nestao Zig, obavijestiti Sektor za po5tanski promet.

(7) Centar posta i posta kojoj se privremeno zaduzuje i daje na koris6enje postanski Zig iz stava (6) ovog
6lana, obavezni su voditi evidenciju o istom, u skladu sa odredbama 6lana 15. ovog Pravilnika.

elan2.

Ostale odredbe osnovnog teksta Pravilnika ne mijenjaju se iostaju na snazi.

etan 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od njegovog objavljivanja na oglasnoj ploai Dru5tva i bi6e
objavljen u ,SluZbenim novinama" Drustva.

Broj: N.O.-2.2-1 0944/1 8
Sarajevo, 1 2.07.201 8. godine

Ovaj Pravilnik o izmjenama idopunama Pravilnika Stambijima, peeatima i poStanskim
na oglasnoj pbei Dru5tva, danaZis.ovima u "JP BH POSTA" d.o.o. Sarajevo, objavljen je

\'5 OX, 2ol8. godine. I

SLUZBE

dipl.pravnik
A
U*




